


¢, Has tratado de copiar en tu
computadora algun ejercicio de
matematicas?

Es casi imposible poder transcribir una ecuacion complicada
a tu computadora, ¢cierto?

Pues Microsoft Word te brinda una herramienta para hacerlo:
el “Editor de Ecuaciones”.

¢ L0 conoces? Si tu respuesta es No, o simplemente no sabes
como funciona, jNo te preocupes!, aqui te enseflaremos lo
que necesitas saber para que ya no tengas mas problemas a
la hora de transcribir tus ecuaciones.

1.- Primero debes tener la herramienta entre tus iconos para asi ubicarla
facilmente, si no es asi te ayudaremos a encontrara, solo debes seguir los
siguientes 7 pasos:

WEENERRERERER.
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1.1- Haz clic en algunas de las flechas de “Opciones de Barra de
Herramientas”.

1.2- Selecciona la opcion “Agregar o Quitar Botones”.

1.3~ Luego haz clic en “Personalizar...”

NI N



Personalizar @

Barras de herramientas ’ Comandos ’ Qpciones

Para agregar un comando a una barra de herramientas, seleccione una
cateqoria, arrastre el comando hacia fuera de este cuadro de didlogo v
suéltelo en una barra de herramientas.
Cateqorias: Comandos:
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1.4~ Luego en la parte superior de la ventana debes seleccionar la pestaiia de ,
“Comandos”. ¥/

1.5- En la lista de “Categorias” debes seleccionar “Insertar”.

1.6~ consigue en la lista de “Comandos” el icono llamado “Editor de
ecuaciones”.
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1.7 Y por ultimo debes arrastrar icono del “Editor de ecuaciones” (sin dejar
de presionar el boton de Mouse) hasta cualquier lugar de tu barra de
herramientas.
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2.~ Una vez que tienes el icono del Editor de ecuaciones solo debes
hacer clic sobre él en el momento que lo necesites y aparecera un
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recuadro en donde debes escribir y una pequefa ventana con muchas
herramientas Utiles.
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Cuando seleccionas el Editor de ecuaciones puedes observar como tu ventana
de Microsoft Word cambia. Las barras de herramientas desaparecen
momentaneamente, pero solo hasta que dejes de usar el Editor.

Para dejar de utilizarlo basta con presionar la tecla “Esc”, o hacer clic en
cualquier lugar del documento.

3.- Luego puedes comenzar a utilizar esta Util herramienta con total
libertad, puedes escribir, borrar, hacer fracciones, raices, lo que desees.
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Aqui tienes una guia muy sencilla sobre cada una de las herramientas que
el Editor te ofrece, solo debes hacer clic sobre ellas para utilizarlas en tu
ecuacion.

Ecuacion
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Simbolos de relacion: Aqui conseguiras algunos simbolos como: mayor
que, menor que, mayor igual que, menor igual que, semejante, diferente, y
algunos otros.
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Espacios y puntos suspensives: esta herramienta te permite dejar
espacios dentro en la ecuacion, te ofrece distintas distancias entre digitos,
y también te permite colocar puntos suspensivos.
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Adornos: te permite sefialar vectores, derivadas, primas, etc.
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Simbolos de operadores: puedes insertar simbolos como: mas_menos,
menos_mas, multiplicacion, division, entre otros.
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Simbolos de flechas: donde puedes encontrar distintos tipos de flechas
de acuerdo a lo que necesites.
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Simbolos l6gicos: simbolos matematicos que muchas veces necesitamos
para nuestras expresiones.
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Simbolos de la teoria de conjuntos: puedes conseguir simbolos como:
pertenece, no pertenece, simbolo de unién o interseccion, etc.
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Simbolos variados: si necesitas algunos simbolos como infinito, grado,
delta, sumatoria, entre otros, aqui los puedes hallar.
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Caracteres griegos (minuscula): toda la simbologia griega en
minusculas.
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Caracteres griegos (mayuscula): también tienes la posibilidad de
seleccionar las letras griegas pero en mayusculas.
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Plantillas de barreras: aqui consigues paréntesis, corchetes, llaves,
sefalar valores absolutos, vectores, intervalos, entre otros.
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Plantillas para fracciones y radicales: tienes la posibilidad de hacer
fracciones, y raices.
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Plantillas para subindices y superindices: puedes agregar subindices,
superindices, 0 ambos a la vez.
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Plantillas de sumatorias: cinco formas de utilizar el simbolo de
Sumatoria.
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Plantillas de integrales: todas las formas del simbolo de Integral.
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Plantillas de barras subyacentes y superpuestas: te permite agregar
barras o flechas sobre o bajo los dijitos de tu ecuacion.
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Plantillas de flechas rotuladas: puedes agregar sobre o bajo alguna
flecha lo que necesites sefialar.
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Plantillas de productos y teoria de conjuntos: aqui encuentras todos los
simbolos de dichas teorias.
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Plantillas para matrices: el editor te proporciona una forma muy sencilla
para organizar valores en filas, columnas, matrices.
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Gz:‘Ahora... ’

&=® Sjcale provecho a tu Editor de

E:; Ecuaciones...
S

EXITO!
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